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近日福建省电子税务局中财务报表报送模块进行了功能升级。接下来我们就向大家讲解本次升级之后，财务报表报送的操作流程。
1. [bookmark: _Toc52276943]国家税务总局福建省电子税务局
“国家税务总局福建省电子税务局”目前仅提供网页版访问方式，可通过直接输入网址https://etax.fujian.chinatax.gov.cn进入，首页主要有基础设置、我的待办、我要预约、个性服务、通知公告、我的信息、我要办税、我要查询、互动中心、公众服务等功能入口。
[image: 1592239241(1)]
1.1. [bookmark: _Toc47601817][bookmark: _Toc52276944]环境检测
【环境检测】主要对用户当前使用的电脑环境进行检测，并对不适用的设置情况提出调整建议。
[image: ]
2. [bookmark: _Toc52276945]系统登录
电子税务局首页面右上角，点击“登录”按钮，进入登录界面，选择“企业业务办理”，纳税人通过【企业账号登录】或者【税务数字证书登录】方式进入企业办税桌面。
[image: ]
点击登录，并进入企业办税主体选择界面，选择择办税主体后，进入办税人员选择界面，择办税人员后，进入办税人员身份验证界面，点击发送短信（系统此时会提短信验证码已经发送，并给出短信验证码），并填写短信验证码后，验证通过后，进入所选企业主体办税桌面。
[image: ]
[image: ]
[image: ]
[image: 1592240584]
注意：若需要为其他企业主体办税，则需要完全退出后重新登录。
3. [bookmark: _Toc52276946]财务报表报送提醒
登录后，系统会自动检测纳税人当期财务报表是否申报。
如果是重点企业纳税人且财务报表未申报，系统会带出弹窗提示，提醒纳税人还未按规定报送本期财务会计报表。弹窗允许自主关闭，不阻断业务。
[image: ]
4. [bookmark: _Toc52276947][bookmark: _GoBack]财务会计制度及核算软件备案报告
通过【我要办税】-【综合信息报告】-【制度信息报告】-【财务会计制度及核算软件备案报告】可进入“财务会计制度及核算软件备案”功能。
[image: ]
[image: ]
进入后系统展示已备案财务会计制度及核算软件备案报告记录信息。点击“新增”按钮，可新增财务会计制度备案信息；选择已备案记录信息，点击“修改”按钮，可在当前备案记录基础上更新财务备案信息；选择已备案记录信息，点击“作废”按钮，可以作废其备案记录信息。
[image: ]
新增备案记录页面上，选择会计制度（准则），有效期起止，确认后填写并提交财务备案相关信息，系统受理后，会新增一条财务备案信息。
在修改备案记录页面上，选择会计制度（准则），有效期起止，确认后填写并提交财务备案相关信息，系统受理后，会修改该条财务备案信息。
[image: E:\WorkData\fxkj\item\doc\福建\电子税务局\05.重点企业财务报表\财报系统截图\财务跨级制度及核算软件备案报告02-新增.png]
注意：在财务会计制度及核算软件备案信息新增或变更后，需要立即填写财务报表的，需要在“按期应申报”中点击“重置申报清册”系统就会立即更新同步相关数据，依据已备案的财务会计制度重置财务报表清单，供纳税人填写。
[image: ]
5. [bookmark: _Toc52276948]财务报表申报路径
当前纳税人报送财务报表有四种路径。
5.1. [bookmark: _Toc52276949]【我要办税】-【税费申报及缴纳】-【按期应申报】
通过【我要办税】-【税费申报及缴纳】-【按期应申报】模块进行操作，页面下方显示财务报表报送模块。
[image: ]
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需要注意的是，按季报送财务报表的纳税人，申报月份需选择为4月、7月、10月或次年1月，届时系统会带出上一季度的财务报表报送填报入口。
[image: ]
选择申报月份后，如果纳税人还未办理财务会计制度备案，“财务报表报送”模块会提示纳税人“如未做财务报表备案,请先填报财务会计制度及核算软件备案报告”，可点击【现在去备案】，跳转至【财务会计制度及核算软件备案报告】页面，进行备案操作即可。
[image: ]
[image: ]
若无需财务备案或还未进行财务备案的纳税人,点击【立即填报】可进行财务报表的优先填报。
[image: ]
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纳税人已做好财务会计制度备案的，在“财务报表报送模块”会带出相应属期的财务报表申报入口。点击【填写财报】，即可进行财务报表填写。
[image: ]
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5.2. [bookmark: _Toc52276950]【套餐业务】-【财务报表报送套餐】
通过企业办税桌面左侧【套餐业务】-【财务报表报送套餐】入口进入。
[image: ]
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5.3. [bookmark: _Toc52276951]【我要办税】-【财务报表报送套餐】
第三种，通过【我要办税】-【财务报表报送套餐】模块，进行财务报表报送。
[image: ]
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5.4. [bookmark: _Toc52276952]【我要办税】-【税费申报及缴纳】-【财务报表报送套餐】。
第四种，通过【我要办税】-【税费申报及缴纳】-【财务报表报送套餐】模块，进行财务报表报送。
[image: ]
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6. [bookmark: _Toc52276953]财务报表报送套餐
[image: ]
6.1. [bookmark: _Toc52276954]报送条件检测
“财务报表报送套餐”页面上半部分为“报送条件检测”，进入套餐界面时，系统自动检测纳税人的财务会计制度及核算软件备案情况、居民企业所得税税费种认定情况。
“报送条件检测”栏包含检测项目、项目描述、检测结果、操作、刷新按钮。进入套餐界面时，系统自动完成报送条件检测，并展示结果，具体逻辑如下：
· “财务会计制度及核算软件备案情况”未备案时，操作列展示“前往备案”，点击跳转至“财务会计制度及核算软件备案”功能。
· “财务会计制度及核算软件备案情况”已备案时，操作列展示“查看详情”，点击跳转至“财务会计制度及核算软件备案”备案信息展示页，展示内容参考“财务会计制度及核算软件备案”功能的展示页。
· “所得税税费种认定情况”未认定时，操作列展示“查看详情”，点击展示提示信息“请联系主管税务机关完成企业所得税税费种认定”。
· “所得税税费种认定情况”已认定时，操作列展示“查看详情”，点击展示税费种认定情况，展示内容参考“我的信息”中的税费种认定信息。
当“财务会计制度及核算软件备案情况”未备案时，点击后方【前往备案】按钮，页面跳转至“财务会计制度及核算软件备案”页面，可进行备案操作。
[image: ]
点击“所得税税费种认定情况”后方的【查看详情】按钮，可查看显示纳税人的税费种认定情况。
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6.2. [bookmark: _Toc52276955]财务报表报送
套餐界面下半部分为“财务报表报送”，显示当前申报月份的财务报表申报情况。如果纳税人有已填写申报的财务报表时，系统默认带出已填写的财务报表，需要修改可点击“更正财报”进行修改。
[image: ]
如果未认定企业所得税或当前申报月份非企业所得税申报期限或未做财务会计制度及核算软件备案，列表中不带出任何信息，但是有文字提示，可点击文字中“现在去备案”进入备案模块进行备案操作，或点击“立即填报”进行财务报表的填写。
[image: ]
7. [bookmark: _Toc52276956]财务报表填报
7.1. [bookmark: _Toc51019383][bookmark: _Toc52276957]申报及数据校验规则
[image: ]
点击【财务报表报送套餐】界面或者【按期应申报清册】界面中对应财务报表后方的【填写财报】按钮，进入“财务报表报送种类选择”页面， 其中“基础设置”信息根据财务会计制度及核算软件备案的备案信息带出。
[image: ]
“资料报送子类”需手动选择，选择之后系统会自动带出“财务会计制度准则”。资料报送小类是根据纳税人行业、会计制度准则确定，若有系统自动带出小类不符，请检查主行业及备案中会计制度准则是否正确。
[image: ]
如果财务会计制度备案信息不正确，可直接通过【财务报表报送套餐】界面“财务会计制度及核算软件备案报告”详情界面对已备案信息进行修改，或者通过【我要办税】-【综合信息报告】-【制度信息报告】-【财务会计制度及核算软件备案报告】模块进行修改。
[image: ]
[image: ]
备案信息完成修改后，重新回到财务报表申报界面。
需要注意的时在修改备案信息后，需要在“按期应申报”中点击“重置申报清册”。系统会立即更新同步相关数据，依据已备案的财务会计制度重置带出新的财务报表清单，供纳税人填写。
点击【填写财报】，选择“资料报送子类”之后点击【下一步】，进入财务报表填写页面。
[image: ]
[image: ]
系统会根据纳税人所适用的会计制度规定带出相关报表。点击左侧报表列表名称，可进行表单切换。
纳税人根据实际情况填写报表，数据之间有勾稽关系或者填写错误的，系统会在左侧表单以红底数字显示，并且对应栏次以黄色标识。
[image: ]
鼠标点击错误行列格内时，填报页面右上角浮动显示具体校验不符合的说明信息。红色为强制校验，如果不更正则不允许保存和申报操作。蓝色提示信息为疑似错误提醒信息，企业确认无误可忽略不修改，可继续保存或申报操作。
[image: ]
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数据填写无误，需要上传原始财务报表资料或者附注资料的，可点击页面右上方【上传附注】按钮，将相应资料进行上传。
[image: ]
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填写数据后需要保存数据的，可点击“保存”按钮，将数据进行保存。需要将填好的数据清空，可点击“重置”按钮，进行报表重置。
若企业无法一次性完成财务报表的填写需要暂时保存已填写的数据，可点击“暂存”按钮对当前已填写的数据暂时保存，方便下次进入继续填写。
[image: ]
申报表数据填写完成确定申报，点击【申报】按钮，根据提示进行申报提交操作。点击【确定】-【申报】，申报成功。
[image: ]
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7.2. [bookmark: _Toc52276958]财务报表转换工具
纳税人在填写财务报表时，可以选择将财务软件中导出的Excel格式的财务报表进行上传，系统会自动将数据导入相应栏次，进行转换。
具体操作如下：
点击【财报转换】进入报表转换界面，可将财务软件导出的Excel文件进行导入，导入分为“单表导入”和“联合导入”。
[image: ]
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“单表导入”需要根据报表类型名称分别选择对应的原表Excel文件，选择的Excel文件中只能包含一个报表，所以请确保所选的Excel文件只有一个报表（即Excel中只包含1个Sheet页）。
没有选择Excel文件时，【转为局端格式】按钮为灰化状态，无法点击。
本次申报属期内没有转换过财务报表时，【转换的报表】按钮处于不可点击状态。
[image: ]
文件上传好之后，点击【转为局端格式】可将Excel中的数据转换成标准格式的电子表单。
[image: ]
“联合导入”允许上传包含多个类型报表的Excel文件（即Excel中只包含多个Sheet页），同时要求Excel中对应的不同类型的报表页名称必须为规范的报表类型名称（包括：资产负债表、利润表、现金流量表）。
[image: ]
上传数据后同样点击【转为局端格式】可将Excel中的数据转换成标准格式的电子表单。
[image: ]
点击【转换的报表】按钮，按钮点击后可显示上一次转换成功的报表数据信息。
[image: ]
系统可识别的报表列名称，除了局方格式的报表名称关键字，还包括：“余额”、“金额”、“数额”、 “本月”、“期末”、“期初”、“年初”、“上年”、“本年”、“累计”、“上期”、“本期”、“上年同期累计”、“本月数额”、“上年数”、“季度”。
超出范围企业自定义的列名称，系统无法识别情况下，企业可自行对上传的Excel文件中报表列名称进行修改后重新上传Excel文件。
[image: ]
Excel中的项目列次或行次与局端报表不一致的，可点击【调整项目】按钮进行调整，需要重新上传Excel表格可点击【重传Excel】按钮。如果对应关系有变化，或者存在新的忽略的行，系统会重新把上传的Excel文件转换为局端的报表。
[image: ]
“调整项目”页面显示“原表”与“局端报表”不完全一致的项目。原表项目数据实际对应局端报表的哪个项目，可在“局端报表所在列/行”进行选择。如果该原表项目数据不需要导入到局端项目，勾选“忽略”即可。
点击【重新转换】，如果原表的项目没有对应到局端的项目，系统将其视为忽略的项目。
数据上传无误，点击【生成】，系统会校验表格数据，并将数据生成税务格式的财务报表后进入申报页面。数据无误，点击【申报】，根据提示进行申报提交操作即可。
[image: ]
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7.3. [bookmark: _Toc52276959]Excel表格导入申报
除正常在线填表或使用转换工具之外，纳税人还可以通过Excel表格导入方式进行申报操作。点击【下载模板】按钮，下载表格模板。将数据全部填写在表格模板中后，点击【上传文件】，将填好的表格模板进行上传。
[image: ]
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数据上传成功后，自动填充到申报表单对应栏次。确认数据无误，点击【申报】，根据提示进行申报提交操作即可。
[image: ]

7.4. [bookmark: _Toc52276960]财务报表更正申报
完成财务报表报送后，如果发现申报数据有误，可以点击【更正财报】进行更正。更正完成后会覆盖之前的申报数据，同一所属期的申报数据以最后一次的申报数据为准。
[image: ]
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8. [bookmark: _Toc52276961][bookmark: _Toc51019386]财务报表申报查询
纳税人完成财务报表报送后，需要下载申报表的。可以通过【申报查询及打印】模块进行下载。
[image: ]
    选择申报日期起止时间，点击“财报信息”，点击“查询”。即可带出相应的财务报表。
[image: ]
点击财务报表后方的【下载】按钮，可查看PDF格式申报表或者将其保存到电脑，纳税人根据实际需要进行操作。
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