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[bookmark: _Toc28130]概述
[bookmark: _Toc32551]主要内容
本文档为国家税务总局福建省电子税务局文书-延期缴纳税款申请的操作手册，内容包含纳税人进行延期缴纳税款申请和纳服受理的功能。

操作说明
[bookmark: _Toc6356]环境要求
建议本地浏览器版本为Internet Explorer 9或以上版本。
登录网址：https://etax.fujian.chinatax.gov.cn
基本操作说明
[bookmark: _Toc359483824]延期缴纳税款申请
业务概述
[bookmark: _Toc359483825]延期缴纳税款核准，是指纳税人因不可抗力因素，导致发生较大损失，正常生产经营活动受到较大影响的，或者当期货币资金在扣除应付职工工资、社会保险费后不足缴纳税款的，经省、自治区、直辖税务机关批准，可以延期缴纳税款，但最长不得超过三个月。
功能描述
本功能由纳税人在国家税务总局福建省电子税务局发起，为纳税人提供网上办理延期缴纳税款申请的功能。
[bookmark: _Toc359483826]操作人员
进行延期缴纳税款申请的纳税人（国家税务总局福建省电子税务局实名身份验证用户）。
[bookmark: _Toc359483831][bookmark: _Toc359483832]操作说明
· 企业账号登录福建省电子税务局
[image: C:\Users\tender\AppData\Local\Temp\1581659940(1).png]
[image: 1592239989(1)]
[bookmark: _GoBack]
· 操作人员选择【我要办税】-【税收行政许可】-【延期缴纳税款申请】，点击【延期缴纳税款申请】，进入税务行政许可申请表页面。
[image: C:\Users\tender\AppData\Local\Temp\1581660430(1).png]
[image: ]
· 填写申请信息，其中显示为黄色底色栏次为必填项。
[image: ]
· 点击页面上方“保存”按钮，可以保存填写的信息。下次进入该页面自动带出已保存的信息。
· 点击页面上方“重置”按钮，将清空已填写的所有数据，需谨慎操作。
· 点击“附送资料”可查看并上传所需的附送资料，其中显示“必报”的必须上传，“条件报送”的可自行选择是否上传。
[image: C:\Users\tender\AppData\Local\Temp\1581660608(1).png]
· 操作人员根据要求填写所需信息，上传所需附列资料后，点击【下一步】，出现【涉税事项受理系统回执单】，完成信息采集工作。
[image: ]
· 操作人员可在【事项进度管理】下查询所申请文书事项的进度，可进行查看、修改、删除、进度跟踪及查签操作。
[image: ]
事项名称：所提交的文书名字
[image: ]
办理状态：根据业务办理流程进行实时更新
[image: ]
总环节数：根据提交的文书类型进行审批流转
[image: ]
文书办结完成后，可点击查签进行文书的签收和打印
[image: ]

注：事项进度管理可以进行查看、修改、删除、撤销和跟踪事项申请记录，便于纳税人跟进税务机关的受理进度
可进行撤销操作的办理状态有：“资料已提交，待受理” 
可进行修改操作的办理状态有：“资料已保存，未提交” “受理不通过，待补齐补正” “预审不通过，待受理（可修改）”
可进行删除操作的办理状态有：“资料已保存，未提交” “预审不通过，待受理（可修改）
· 办理状态为“资料已保存”的，表示操作人员只是填写了表单，并未进行申报提交。
· 办理状态为“资料已提交，待受理（可修改）”的，表示操作人员已提交申请，纳服还未进行受理，可修改表单后重新提交申请。
· 办理状态为“资料已提交，待受理”的，表示操作人员提交申请，且纳服税务人员已受理，操作人员不能修改表单。
· 办理状态为“办理成功（待签章）”的，为纳税人办理的涉税事项已经在核心征管系统中办理完毕。待税务人员在网上平台进行文书签发后，可正常查看返回的文书。
· 办理状态为“办理成功（待查阅）”的，表示税务人员已经签发，操作人员可点击查签按钮，进行涉税文书的查签，进入PDF预览界面可进行保存和打印。
· 办理状态为“办理成功（已查阅）的”，表示操作人员的涉税事项，已经在网上税务局办理完成。
· 办理状态为“不予受理”的，表示操作人员的申请内容不符合条件，需重新修改表单后再次申请。
· 办理状态为“受理不通过，待补齐补正”或“预审不通过，待受理（可修改）”的，表示操作人员提交的资料不全，可补齐补正后再次提交申请。
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